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La universidad Tecnoldgica de la Zona Metropolitana del Valle de México, a través de la direccion de

vinculacion y extension universitaria y del Area de Innovacion:

CONVOCA

A los estudiantes de los programas educativos de: Ingenieria en Mecatronica, Ingenieria en Mantenimiento
Industrial, Ingenieria en Tecnologias de la Informacién y comunicacion, Ingenieria en Tecnologia Ambiental,
Licenciatura en Innovacién de negocios y mercadotecnia y Licenciatura en Gestion Institucional, educativa y
curricular a desarrollar su proceso de estadias profesionales durante el periodo mayo — agosto 2023, bajo las

siguientes:

BASES

Con fundamento en el capitulo XIII, secciones I, 11 'y 111 del
reglamento académico de estudiantes de la UTVAM, es
obligacion de los estudiantes en el Gltimo cuatrimestre de su
programa educativo, desarrollar el proceso de estadia

OBJETIVO

El objetivo de la estadia es el desarrollo de un proyecto acorde al
perfil de formacion de los estudiantes, que contribuya a solventar
una problematica real de la empresa o dependencia y a la propia
formacion profesional.

profesional en una empresa o dependencia, con una duracién

de 480 horas.
REQUISITOS

Los estudiantes que deseen desarrollar su proceso de estadias
profesionales deberan cumplir los siguientes requisitos:
v' Ser estudiante inscrito, acreditado y sin adeudos

DOCUMENTOS

Para el llenado del formulario en linea requerird los siguientes
documentos escaneados en archivos independientes, en formato
PDF y debidamente nombrados (APELLIDOS NOMBRE -

académicos. DOCUMENTO)
v Tener nivel B2+ del dominio de la lengua inglesa. v Curriculum Vitae
v Realizar el pago por concepto de inscripcion al v' Identificacion Escolar

cuatrimestre correspondiente y; v Comprobante de inscripcién (Recibo de Pago)
v' Contar con su afiliacion al seguro médico v’ Carnet de afiliacién al seguro Médico

v’ Carta Compromiso
La recepcion de documentos sera a partir de la publicacion de la
presente convocatoria.

PROCEDIMIENTO

Platica de Induccién

Participar en la platica de induccion de estadias profesionales en el dia y hora que se
proporcionara por el area de innovacién, misma que estara para su consulta en la pagina
(utvam.edu.mx).

Solicitud de estadia

Profesional

Requisitar el formulario de solicitud en la pagina institucional (utvam.edu.mx) para integrar
el expediente digital.

Carta Compromiso

Solicitar y firmar la carta compromiso expedida por el area de innovacion

Gestion de Vacante

Realizar proceso de seleccion o gestion de vacante en el area de innovacion

Carta de Aceptacion

Una vez entregada la carta de presentacién, solicitar la carta de aceptacion en la unidad
receptora

Asignacion de asesores

La direccion académicay laempresa, asignan asesores académico e industrial respectivamente
con base en las necesidades del proyecto.

Registro de estadia

Entregar en el area de innovacion el formato de registro de estadias debidamente requisitado,
firmado y sellado.

Programa de trabajo

Elaborar en conjunto con los asesores industrial y académico, el programa de trabajo de la
estadia.

Reportes de estadia

Reportar a su asesor académico el avance del cumplimiento del programa de trabajo, de
acuerdo a las fechas previamente pactadas

Entrega de la memoria
de estadia

De acuerdo a lo estipulado en la seccion Il de la evaluacion de estadia del reglamento
académico deberan hacer entrega al asesor académico de la memoria de estadia, en
cumplimiento de cada uno de los puntos ahi sefialados

Carta de Terminacion de
Empresa

Una vez concluido el proceso de estadia, solicitar en la empresa una carta de terminacion,
misma que sera requisito indispensable para posteriormente solicitar la carta de liberacion en
el area de innovacion

Boulevard Miguel Hidalgo y Costilla y Circuito General

Felipe Angeles Ramirez, Fraccionamiento Los Héroes Tizayuca.
Tel. 01 (771) 247 4028 E-mail rectoria@utvam.edu.mx, asistenterectoria@utvam.edu.mx




